Utilisation de Folios

Il existe une présentation complete de Folios « Tuto Folios mars 2016 », vous la
retrouverez dans votre ENT.

Pour une prise en main rapide :

A. Se connecter a Folios en tant qu’enseignant :

4 Dans votre ENT | https://folios.onisep.fr/ <« | Pourl’exercice
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https://folios.onisep.fr/

Mon compte :

Eo ! Gérard Chevaliére v

Préférences

Aide

MON COMPTE

Déconnexion

L’accés a son compte

IDENTIFICATION
Code de gestion

Identmant *

CIVIIE *

Prénom*

CLASSES ET GROUPES

MA PHOTOD

AJOUTER

MOT DE PASSE

Nouveau mot de passe

Confirmation

CONTACT

Adresse de courrlel

U_454469db341c45448a88391d04d35604

gerard.chevaliere

Chevaliére

Gerard

College demonstration ac-toulouse

Ce mot de passe est propre a Folios : si vous vous connectez via un autre site ou par un service tiers, w

La liste de
vos classes

Pour changer de
mot de passe

ot de passe ne sera pas modifié sur ces sites ou services.




3. Créer un document : nouveau document

Fichier Edition)f Affichage Historique Marque-pages Qutils 2 — _ X
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Accuellk Mes documents

Mes documents

Communication Informations de I'espace

Nombre de dossiers : O
Mes espaces Nombre de documents : 1
Espace occupé : 0 Ko

Espace restant : 97,66 Mo

Document

Mes ressources
Bilan : découverte des métiers

0% accupé

Mon calendrier de
l'orientation Noncassé [y Y

onisep
081032016

Nouveau document

Les. Intitulgs sulvis de * indkquant des champs ooligataires.

Titre *

Résume

AJOUTER

AJOUTER UN FICHIER

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

e [)ie parcours e €=

DL! parcours &ducation artistique et cusharelle (PEAC)

[ee Parcours cfteyen

DL! parcours educatif de sante

Pas ¢ dussier

Eo ! Gérard Chevaliere  ~

-

+

3 em

Nouveau document

Nouveau formulaire

»

La création d’un document dans Folios
ressemble a la création d’un article dans
I’ENT :

On trouve des outils de mise en forme.
On peut insérer du texte, des images, de
la vidéo, des liens, des tableaux.

On peut ajouter une piéce jointe.

4 Pour ranger le document il

faut renseigner les champs
complémentaires




4. Créer un formulaire : nouveau formulaire, le détail de la création d’un formulaire est expliqué dans
« Tuto Folios mars 2016 » disponible dans votre ENT.

Nouveau document

Le formulaire permet de créer
des questionnaires ou des
quizz.

Nouveau formulaire

Nouveau formulaire

Les intitulés suivis de * indiquent des champs obligatoires.

FORMULAIRE

Thre*

Photo AJOUTER

Flchler(s) Joint(s) AJOUTER UN FICHIER
Parcours * e parcours Avenir
I:lLe parcours éducation artistique et culturelle (PEAC)

I:lLe parcours choyen

DLe parcours éducatif de santé

Pas de dossier
Saisiszez des mots

CHAMPS DU FORMULAIRE

Ajouter un elément de formulaire :

Champ texts » Liste déroulante " Tableau de listes de choix au =

Paragraphe de texts

Champ ge texte multiligne + Cases 3 cocher Tableau de cases & cocher

Liste de chaix Tableau de champs texte




5. Les ressources de Folios :

Pour accéder aux
ressources de Folios

s —4@) | Lesite de
= I’ONISEP
Accuell Mes ressources

Mes documents

Communication I Le parcours Avenir

Le parcours Avenir permet aux éléves de

Mes espaces "'m“‘m‘"“k’ construire progressivement, tout au long de

leurs études sec ires, leur compétence a
s'orienter. Par I'accés a une culture économique
Mes ressources et professi , il vise & développer le sens

de I'engagement et de l'initiative, a connaitre les
différentes voies d'accés a la qualification, a
encourager la diversification des parcours
d'orientation et toutes les formes de mixité des
filieres de formation et des métiers. Ancré dans
les disciplines, il permet de développer, a
I'échelle d'un territoire, des projets partagés
avec des partenaires extérieurs.

Accéder aux ressources

Sites références

Mon calendrier de
l'orientation

Les sites de
I’ONISEP

[ONISERFRINN ON 5> 1)

Ressources

Ressources Parcours Avenir

Toulouse . s " - . L . . FOI'OS met é.
Folios met a votre pour vous aider & mettre

Callege T TcoueT votre disposition

ée
we Les ressources proposées sont de différentes natures (documents d'information, activités de d es res s 0 u rces
LP
classes, sites...). Elles sont accessibles ci-dessous et & partir du menu de gauche. p our p rép arer

des activités.

Kit eleves

Pour vous :

Informations de la fiche

+ Ressources pour les équipes éducatives au collége

Onisep Mational
Crée le - 12/12/201

Modifié le - 15/06/2016 + Ressources pour les équipes éducatives au lycée

= Ressources pour les équipes éducatives en LP

+ Kit éléves

Vous trouverez dans le Kit éléves une sélection de liens utiles sur www.onisep.fr, nos principaux

guides d'orientation et des pistes pour app ir tout it en matiére d

et de construction de parcours personnel.




6. Récupérer un formulaire dans les ressources :

REsSsOUrces Monde économique et professionnel

Exemple :
dans la boite
a outils

Toulouse

# Faire une fiche métier

College Ftrame de fiche métier adaptée au niveau college

Sixigéme - cinguiéme
Quatrieme
Troisieme
Documents d'inforgee

Boite a outils

Lycee
LP

Kit eléves

3| Copier vers

Copier le document vers un ou plusieurs espaces

Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs espaces vers lesquels copier le document “Fiche métier (cellege)”.

ESPACES

[] out sélectionner Vous pouvez conserver la
fiche ressource dans vos

documents.

Espace personnel -

Mes documents

College demonstration ac-1N

Classes :

Copie de 'emplacement du document

levles de [ |Le Aven

e document & conserver

Accuell

Mes documents

Mes éléves




Mes documents

Informations de I'espace

Nombre de dossiers : 0
Nombre de documents : 2
Espace occupe : 10 Ko
Espace restant : 97,65 Mo

0% occupe

Formuiaire

Fiche métier (college)

Non classé

’ DR Onisep LILLE

7. Envoyer le questionnaire a un éleve :

Mes documents

Informations de l'espace

Nombre de dossiers : 0
Nombre de documents : 2
Espace occupe : 10 Ko
Espace restant : 97,65 Mo

0% occupe

Formuiaire

Fiche métier (college)

Non classé

' R Onisep LILLE

Retour

Répondre

Modifier

I Dupliguer

Statistiques
[ ]
Partager
P
C
Copler vers
Envoyer a
N
Supprimer

Envol du document "Fiche métler (collége)

VOUS DOUVEZ ACCOMPagNer cet envol dUn Message qul séra transmis.

Message

Destinataire(s)

‘Séiectionnez Ie/les DArcours e Ce GocuUment 4 conserver

Le parcours Avenir




Vous pouvez rechercher un cu plusieurs destinataires en fonction des critéres spécifiés

<

I

A Rechercher un ou plusieurs
destinataires

Modifier la recherche
1 utilisateur trouvé Ajouter lutiisateur a 3 sélection
ci-dessous :

Nom # Prenom Profil Classe Acti
Mom Anms Nathalle 3EME >

dubois / <

Rechercher un ou plusieurs
destinataires

Critéres de recherche

W

Prénom
nathalie|

Profil
Sélectionnez dans I3 liste

Etablissement
Sélectionnez dans I3 liste

Classe Valider la sélection

Aucun établissement de sélectionné

Utilisateurs sélectionnés

Rechercher Dubais Nathalie X
Valider la sélection .

it

i

Envoi du document "Fiche métier (collége)".

Vous pouvez accompagner cet envoi d'un message qui sera transmis.

Message

Destinataire(s) | % Dubois Nathalie ®

Sélectionnez le/les parcours de ce document aNgQnserver

Le parcours Avenir




8. Copier le document dans I’espace de la classe :

Mes documents Dupliquer
li
StatIstiques
Informations de I'espace 1
Partager
F
Nombre de gossiers : 0
Nombre de documents : 2 - 3 - C
Espace occupé : 10 Ko : - Copler vers
Espace restant : 97,65 Mo Frmaire '
Fiche métier (college)
0% occupé Envoyer a
Non classe (P} U
, DR Onisep LILLE Supprimer

Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs espaces vers lesquels copier le document "Fichggfetier (collége)”.
ESPACES

Tout sélectionner

College demonstration ac-toulouse

Classes - 3EME

Copie de I'emplacement du document

Sélectionnez le/les parcours de [ 7] Le parcours Avenir
ce document & conserver




9. Accéder al’espace de vos classes et de vos éléves :

Accuell

Mes documen

Mes éléves

Communigation Mes espaces

CLASSE

3EME ,

Mes espaces

Mes ressources

Informations de |'espace

Nombre de dossiers : 0
Nombre de documents : |
Espace occupé : 10 Ko

Espace restant : 97,65 Mo Formulaire

Fiche métier (collége)

0% occupé

Non classé vl .

DR Onisep LILLE
30/08/2016

A

On peut modifier ’espace d’une classe,
ajouter et supprimer des documents.

Dubois Nathalie

Cellege demonstration ac-to

Espace de I'éléve

Informatidns de I'espace

Nombre de dossiers : 7

Nombre de documents : 12

Espace occupé : 1,09 Mo

Espace restant - 975,48 Mo Formulaire

Fiche métier (collége)

0% occupé

Non classé

DR Onisep LILLE
30/08/2016

A

On peut consulter I’espace d’un éléve mais
pas le modifier.




B. Se connecter a Folios en tant qu’éléve :

L’éleve dispose des mémes fonctionnalités que les enseignants, a une exception « le profil ».

MENU

Accueil
Mon profil
Les éléves peuvent compléter leur profil, il s’agit d’une série de questions
Mon CV (mes intéréts, mes atouts, mon avenir, mes idées de métier) qui doit leur
permettre de dresser leur « portrait ». Il permet aux enseighants, aux
Mes documents parents, a la COP de voir comment les éleves envisagent leur avenir.

Mes espaces

MES INTERETS MES ATOUTS MES IDEES DE METIERS

Mes ressources

Mon calendrier de
l'orientation

Comment I’éléve récupere un document envoyé par I’enseignant ? :

a. Sile document est dans I'’espace de la classe :

3EME (consultation)

MENU - ke (@ I@ —
Accueil Copier vers mes documents
Fiche métier (collége)
Mon profil
Non classé .
’ “?‘M,D LILLE
Mon CV
il
Mes documents Mes espaces «
Mon profil
M CLASSE
es espacesH JEME
Mon @V
Mes ressources \L

s documents

Mon calendrier de
I'orientation



Mes documents

Informations de I'espace

Nombre de dossiers : 7
Nombre de documents : 12
Espace occupé : 1,09 Mo

Espace restant - 975,48 Mo Formulaire

Poser une question

Fiche métier (collége)

0% occupé

Envoyer &

Non classé

Supprimer

b.Le
envoyé a I’éléve directement :

document a été '

Mes documents

L’éléve doit 'accepter avant de compléter le

—

document.
Informations de I'espace Fiche métier (college)

i DR Onisep LILLE

Accueil Nombre de dossiers : 7 ’ 30/0a/z0ts
Nombre de documents : 12
Espace occupé - 1,09 Mo Envoyé par

. Espace restant : 973,48 Mo ! Gérard Chevaligre

Mon profil
0% occupé Accepter

Mon CV Refuser

Mes documents

Mes espaces

Mes ressources

Mon calendrier de
I'orientation



