i\ B,
=N
Liberté « Egalité = Fraternité I- 1 ::
REPUBLIQUE FRANCAISE I: ||I'|

| 1
MINISTERE ;|\ |
DE L'EDUCATION | i
NATIONALE, DE _ | 1
L’ENSEIGNEMENT w |
SUPERIEUR ET DE - y
LA RECHERCHE y ®

Mode d'emploi FOLIOS

pour les équipes éducatives en établissement scolaire




Edito

FOLIOS est un outil créé par 'ONISEP a la demande du Ministére de I'Education nationale, de I'Enseigne-
ment supérieur et de la Recherche, inscrit dans la stratégie numérique, pour porter les parcours éducatifs
voulus par la loi d'orientation et de programmation pour la refondation de I'école de la République. Il répond

en particulier, pour le colléege, aux objectifs du socle commun de connaissances, de compétences et de
culture.
Au parcours d'éducation artistique et culturelle (PEAC) et au parcours Avenir (parcours individuel d'infor-

mation, d'orientation et de découverte du monde économique et professionnel), expérimentés depuis deux
ans, s'ajoutent, depuis la rentrée, le parcours citoyen et le parcours éducatif de santé.

e Le parcours d'éducation artistique et culturelle (PEAC) vise a construire une offre éducative cohérente
entre enseignements et actions éducatives, a les relier aux expériences personnelles, a les enrichir et
a les diversifier. Il contribue a la démocratisation culturelle et a I'égalité des chances. Il se construit de
['école primaire au lycée et sa mise en ceuvre résulte de la concertation entre les différents acteurs d'un
territoire, a I'échelon académique et a I'échelon local.

e Le parcours Avenir (PIIODMEP) permet aux éléves de construire progressivement, tout au long de leurs
études secondaires, leur compétence a s'orienter. Par I'accés a une culture économique et profession-
nelle, il vise a développer le sens de I'engagement et de l'initiative, a connatitre les différentes voies
d'accés a la qualification, a encourager la diversification des parcours d'orientation et toutes les formes
de mixité des filieres de formation et des métiers. Ancré dans les disciplines, il permet de développer, a
['échelle d'un territoire, des projets partagés avec des partenaires extérieurs.

e Le parcours citoyen est organisé de I'école élémentaire a la terminale. Il prend appui sur I'enseignement
moral et civique. Il vise a ce que I'éléve comprenne le bien-fondé des valeurs et des régles, qu'il recon-
naisse et accepte le pluralisme des opinions. Il doit lui permettre de comprendre le principe de laicité,
rappelé dans la Charte de la laicité a I'Ecole, et développer I'éducation aux médias et & I'information. II
a également vocation a valoriser la participation et I'implication de I'éléve dans la vie de I'école et de
['établissement et les expériences et engagements, notamment associatifs, gu'il connait en dehors de
['école.

* Le parcours éducatif de santé vise la réussite scolaire de tous les éléves et la réduction des inéqgalités
sociales. Il est structuré autour de trois axes : éducation a la santé (apprendre a prendre soin de soi et
des autres), prévention (éviter les conduites a risques) et protection de la santé (créer les conditions
d'un environnement favorable a la santé). Il doit permettre a chaque éleve, tout au long de la scolarité,
de disposer des connaissances, des compétences et de la culture lui permettant de prendre en charge
sa propre santé de facon autonome et responsable.

FOLIOS permet de diffuser des ressources documentaires et des informations a vos éléves, mais aussi de
leur apprendre a mettre en valeur leurs expériences et leurs compétences, qu'elles soient d'ordre scolaire
ou extra-scolaire. L'espace personnel leur offre la possibilité de garder la trace de leurs recherches et de
leurs travaux, et ainsi de se constituer progressivement un portfolio numérique, dans lequel ils pourront
puiser des ressources en fonction de leurs besoins : échanger avec leurs camarades et leurs parents, facili-
ter leur recherche de stage en entreprise, construire des projets, décider de leurs choix.

FOLIOS permet a chacun de ses usagers, éléves ou membres de la communauté éducative, de conserver
une fois pour toute ses données : chaque compte créé est automatiqguement rattaché a son nouvel établis-
sement. Le suivi individuel et personnel est ainsi facilité.

Enfin, FOLIOS offre une place a chacun des membres de I'équipe éducative, leur permettant d'accompagner
les éléves tout au long de leur scolarité, dans une perspective de construction progressive de leurs projets
personnels et professionnels.

Votre Folios est ouvert : a vous de jouer !

George ASSERAF
IGAENR, directeur de I'Onisep
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Présentation

FOLIOS est un environnement numérique de travail (ENT) qui est accessible depuis tout poste connecté a
Internet. Différents profils d'utilisateurs ont accées a cette application :

les administrateurs de I'établissement qui vont gérer tous les aspects techniques et d'administration,
les équipes éducatives et de direction qui accompagnent la mise en ceuvre des parcours et le suivi des

éleves,

les éléves qui gardent trace de leurs parcours tout au long de leur scolarité,
les parents qui peuvent ainsi étre informés de ce qui est fait dans la classe de leur enfant,
des éventuels partenaires de I'établissement, tels que des associations qui pourront intervenir en cours

d'année,

des contributeurs tels que I'Onisep et les services académiques qui mettent a votre disposition des

ressources dans FOLIOS.

Ce tutoriel ne concerne que le profil « équipes éducatives ».

Se connecter

L'accés a Folios peut étre différent en fonction de votre académie et du profil d'utilisateur : un éléve n'aura
pas la méme méthode de connexion qu'un enseignant ou un parent d'éléve.

Pour avoir la procédure exacte, merci de vous rapprocher de I'administrateur FOLIOS de votre établisse-
ment scolaire ou de de consulter la rubrique Aide de FOLIOS.

La page d’accueil
Votre page d'accueil comporte :

un menu horizontal qui donne
acces aux différents espaces
de stockage, de communica-
tion et aux ressources,

des boutons d'action : aide,
parameétres du compte et dé-
connexion,

en dessous, les zones Evé-
nement et Actualité sont ali-
mentées par un membre de
['équipe éducative de ['éta-
blissement, par I'Onisep, ou
par des responsables de par-
cours pédagogiques,

le fil d'activité présente les
dernieres actions réalisées
dans FOLIOS, par des éléves
ou par vos collégues,

les dernieres discussions,
entre un éléve et son profes-
seur.

Mes documents Mes éléves

< JANVIER 2016 »

Aujourd'hui

JE VE SA
1 2
8

T 9

15 e
21 22 23
28 29 30

Christine Blanc
a modifié sa fiche profil

13 nov. 2015

Christine Blanc
a modifié son CV

16 sept. 20I5

Christine Blanc
a modifié le document
« Interviewer un ou... »

dans son espace individuel
16 sept 2015

Fl MSEL ONFSEPER  ONISEP

Communication Mes espaces Mes ressources

O Jacqueline Andre

Kits pédagogiques et QUIZ

Plusieurs kits pédagogiques ont été réalisés par I'Onisep
en avec dif branches

Iis sont un point de départ pour travailler avec les éléves
sur certains métiers. Des quiz existent €galement sur le
site de I'Onisep en fonction des difiérents secteurs
professionnels. en savoir -

Répondez a
quelgues questions
de pour
découvrir les
meétiers qui vous
correspondent,

c"é Mis en ligne le 07/01/2016
4> par Onisep Dijon
M Le parcours Avenir

- Voir toutes les actus

Veuillez sélectionner le message qui vous
intéresse.

Vous avez la possibilité de répondre aux messages

Aucune discussion trouvée.



L'aide en ligne

Q En haut a droite de toutes vos pages, vous
avez accés a une rubrique d'aide. Elle

contient :

e des modes d'emploi pour tous les profils d'utili-
sateurs,

* les fonctionnalités décrites en détail,
e des tutoriels pratiques sur les usages du numé-

Votre compte

Folon wit un cutil crbd par TONISEP § la demande 43 Ministher S Tducation nabionale o fenssignement suphris
1 00 L echerche 1 GoMe e BArours SSuCHES voules Bt 1 B0l Sorentalion ol de Srogrammabon peut s
Tefordan Of Fecole g 1 Rbpibbaue.

Ot prisgmatique, FoBas perrel § Chacen dr S5 WIGHTS OF CORMITTYY eurs denfrbes Ut 1ot Gour Loule, Guel que
ot 150 fa1achs 3 som nouvel
demsrrice. Le sun mgrdwel 31 ams: facine.

Ve

Cette rubrique a pour objectif de vous aider & utiliser
FOLIOS. Vous y trouverez

B Commeat 5 cosnecter 3 FOLIOS 7

* Les moges demplon

L4 Ronchiosnames 3 b bupt

® D Estiorsets pratigues s e sages s nuniiges

L'ensemble des comptes utilisateurs est gé-
néré, puis mis a jour de facon automatisée,
toutes les nuits.

Il convient donc, lors de votre premiére connexion,
de vérifier les paramétres de votre compte.

En cliguant sur ce bouton, vous obtenez la page sui-
vante :

* |e code de gestion peut vous étre demandé si
vous travaillez avec un autre établissement,

¢ l'identifiant vous permet de vous connecter uni-
guement si vous ne passez pas par un autre ENT
académique ou par les portails de téléservices,

e classes et groupes vous indique a quels espaces
est rattaché votre compte. Si vous constatez
une anomalie, rapprochez-vous de l'administra-
teur,

e maphoto:cliquezsurlebouton«Parcourir»pour
sélectionner une photo ou une image quivousre-
présentera. Cette image sera visible sur chaque
document gque vous publierez,

e mot de passe : modifiable a tout moment, il ne
sert que pour une connexion directe a FOLIOS.
Il n'a aucune incidence sur votre mot de passe
académique, ni sur le mot de passe lié a votre
ENT,

e contact : par défaut, votre adresse académique
est renseignée.

Paramétrage

Les intulds sueves de  Indiguent S champs ohiguioTes

Mon compte

Identification
Coe 0é GESNON

igentifiant * g

Classes et groupes

Lycee demonstration ac-dijon
Classes
SECONDE TERMNALE

Groupes de travail
Profs BAC P par Sale prots
canmossens ac-mjon

Ma photo

Ma photo

Mot de passe

gy C mot 02 passe est propre 4 Folos | 5 VOUS YOUS CONNSCTET VAA LN AUYE SAE oG PAF LN SEVICE Bers, voire Mol de [AsSe ne Ser pas
= mod i ces sies ou senvices.

MNowwean mot 0e passe

Confemation

Contact

Adresss de courrel v vincent




Vos espaces de travalil

Vous avez a votre disposition deux types d'es-

paces de travail :

* « Mes documents », de type individuel et privé,
gui n'est visible que de vous,

* « Mes espaces », communs avec les autres pro-
fessionnels de I'établissement et/ou les éléves,

Mes documents Mes éléves Communication Mes espaces Mes ressources

Mes documents

Un espace pour stocker et organiser vos documents
et formulaires :

e vos productions originales, sous tout format
(documents textes, tableurs, images...),

e vos productions réalisées directement dans FO-
LIOS, a partir de recherches ou de documents
Internet, ou a partir des ressources proposées
dans FOLIOS.

Le contenu est pérenne : il est conservé d'une an-
née sur l'autre.

Affichage des contenus en tuile ou en liste
Mes espaces

Dans une méme rubrique, vous retrouvez toutes les

classes et les groupes de travail dans lesquels vous Mes documents  Mes éibves  Communication [ ERERO

intervenez, quel que soit votre, ou vos établisse-

ments. Fvenements a venir | /\| [ ‘2z 3,63 304 35 e &
R sz ass aca ass sci

Si vous constatez qu'il vous manque des classes ou < JANVIER 2016 » 562 563 564 565 661

des groupes, contactez I'administrateur FOLIOS. N B

Partagés avec les autres enseignants de I'établis- R v b ProfeSseUrS PrIpou 06 36me

sement, qui ont comme vous les droits d'écriture, ] ::::::i:::::““m::;;'":

de modification et de lecture, ils sont accessibles Protesseurs principa de 6eme |

en lecture seule par les éléves.

En effet, C'est dans ces espaces qu'arrivent les documents que vous mettez a leur disposition. Une fois
un document copié dans un espace classe ou groupe de travail, vous pouvez informer les membres de cet
espace en postant un message collectif.

En pratique, il est conseillé de créer vos documents dans votre espace personnel avant de les copier
dans les espaces communs. En effet, contrairement aux espaces personnels, les classes et groupes de
travail sont vidés a chaque rentrée scolaire et tout ce qui n'est pas dans « Mes documents » sera supprimé.

L'utilisation de cet espace commun demande une concertation préalable de I'équipe.

Droits des différents profils d'utilisateur sur les espaces de travail

Mes documents Mes espaces
Lecture Ecriture e Va7 Lecture Ecriture Copie vers un
autre espace autre espace
Moi oul oul oul oul oul oul
Les autres professionnels oul oul oul
NON
s oul
Les éleves oul NON Uniguement dans
leurs documents




Fonctionnement des espaces de travalil

Lors de votre premiére connexion, vos espaces sont vides. Dans ce chapitre, vous apprendrez comment
créer des dossiers, des sous-dossiers, des documents, des formulaires et comment les gérer.

Le fonctionnement de « Mes documents » et de |EEREit s mortr e s
« Mes espaces », est le méme pour vous. Seuls les
droits en lecture / écriture différent.

Créer un dossier ou un sous-dossier

Cliquez sur la roue dentée, a droite de la rubrique
« Par dossier »

Les inbitabés Seivis 0 indiguent 0es chamos coligalioines.

| Mon compte | Gestion des d

, . . _ . Dossiers de votre espace personnel

Pour créer un dossier, cliguez sur (GEiSEETUEEERES e e e e a0 et e o et
azreD
azmr
Saisissez un nom pour votre dossier puis validez en
cliquant sur le bouton Création d'un dossier
Nom du dossier *

La case « Ajouter un dossier parent » permet de le Hl ajouter un dossier parent
ranger comme sous-dossier, dans un dossier créé

préalablement.

Création d'un dossier

Pour créer un sous-dossier, cliquez sur |+ céew s

Nom du dossier *

Vous obtenez la fenétre ci-contre, dans laquelle  pouter un dosserporet
vous sélectionnez le dossier parent. Selection d'un dossier parent
Dossier  Mon dossier [
De méme, modifiez ou supprimez facilement vos

dossiers. Attention, si vous supprimez un dossier,
tout son contenu sera conservé, mais non classé.

Les espaces communs fonctionnent de la méme
facon.

Lorsque vous recherchez un document, utilisez le filtres présents dans les espaces : parcours, dossier et/
ou mot clé:

© Tous mes parcours
@ Le parcours Avenir

@ Le parcours éducation

Pour la sélection : | Copier vers Supprimer Classer
artistique et culturelle (PEAC) B L1

@ Le parcours citoyen [ ]

iers peu connus. Auteur :

Informations
de l'espa

ONISEP 5C

@ Le parcours éducatif de santé E 23/02/2016

Ak -




Créer un document

Pour créer un document directement dans Folios,
cliguez sur « Nouveau document ».

Le titre est obligatoire, le résumé est facultatif,
mais tres utile en cas de partage du document.

La zone « Description » est le coceur du document.
De nombreux outils de mise en page sont dispo-
nibles (mise en forme, insertion de textes, d'images,
de vidéos, de liens, de tableaux...).

En piece jointe, insérez vos travaux (documents
Open Office, Microsoft Office, PDF, images, bandes
son ; pour les vidéos, préférez faire des liens sur les
sites Internet).

En bas de page, renseignez les champs complémen-
taires : « Parcours » et « Dossier de destination ».

Saisissez le 1" mot-clé, puis tapez sur la touche
« Entrée » pour le valider. Saisissez les autres mots
-clés de la méme fagon.

Pour insérer une image, n'utilisez pas le
copier/coller dans la zone de texte, mais
utilisez la fonction « Insérer/modifier
I'image » dans la barre d'outils

ot

Pour insérer une vidéo, utilisez la fonction
« Insérer/modifier la vidéo ». Vous pouvez
créer des liens vers les vidéos hébergées
sur les sites les plus courants (YouTube,
Dailymotion...). La vidéo sera visible di-
rectement dans le document.

4 l"‘

Nouveau document €Fetour espace
Les intrtules suivis ge * Indiquent des Champs obligatoires.

Titre *

Résumé

Description

Pnoto Cliquer sur parcourir

Fichier Ajouter un fichier

Parcourir

Informations complémentaires
i [ e parcours avenir

[l e parcours eaucation artistique et cutturetie (PEAC)
[ te parcours citoyen

[ e parcours educatr ge sante

Dpossier Pas de dossier [=]

Mots-cles




Créer un formulaire

La procédure est la méme que pour un
document. Documents et formulaires sont
complémentaires. Le formulaire est idéal pour
construire des questionnaires ou des quiz. Les
éleves pourront saisir leurs réponses dans les es-
paces prévus a cet effet (les éleves ne peuvent pas
créer de formulaires).

A partir de la page « Mes Folios », cliquez sur
« Nouveau formulaire ». De méme que pour un
document, vous pouvez importer une image, saisir
un titre (obligatoire) et un résumé (facultatif). Sé-
lectionnez ensuite le ou les parcours (obligatoire),
puis le dossier et des mots-clés éventuels.

En piéce jointe, insérez les piéces jointes complé-
mentaires (documents OpenOffice, Microsoft Office,
PDF, images, bandes son...).

Ajoutez ensuite les éléments de formulaire en cli-
guant sur les différents éléments de bas de page.

1- Le champ texte.

Question avec réponse unique courte (par défaut,
de 500 caractéres). La réponse sera affichée dans
un champ, ou au fil du texte, c'est a dire intégrée a
la phrase.

2 - Le champ de texte multiligne.

Question avec réponse plus longue (par défaut, de
6 000 caracteres).

3 - La liste déroulante.

Elle permet a [I'éleve de choisir une réponse
parmi celles proposées. Renseignez l'intitulé de la
guestion, puis cliguez sur « Ajouter une valeur »
pour saisir les propositions. Vous pouvez ajouter
autant de valeurs que nécessaire.

4 - Les cases a cocher.

Questions a réponses multiples. Vous pouvez les
afficher sur une, deux ou trois colonnes.

5 - Les listes de choix.

Ou « cases radio ». Si I'éleve sélectionne un choix,
cela désélectionne automatiquement les autres.

6 - Les tableaux de listes de choix.

Pour les questions sous forme de tableau multi-
ligne, avec une seule réponse possible pour chaque
ligne. « Liste de choix » correspond aux possibili-
tés de réponse.

Nouveau formulaire  Retour espace
Les Intitulés suivis de * Indiquent des champs obilgataires.
Formulaire
Titre*
Résume
ncto Cicuer sur parcourt Ceroce
Fichleris) Joint{(s) AJmtel un fichler

ST [Cl1e parcours avenur

["Iie parcours education artistique et cuturelle (PEAC)
[Clve parcours crtoyen
[z parcours eauca a= sante

Dossler Pas de dossier | =]

Champs du formulaire

Ajouter un élément de formulaire -

Champ texte = Liste déroulante . Tableau de listes de a1y = Paragraphe de texte

Champ de texte  Cases & cocher
multligne _ Tableaude cases
- Liste de chaix - cocher

. Tableau de champs.
" & ltexte

Chaque question peut étre rendue obligatoire.

7 - Les tableaux de cases a cocher.

lls fonctionnent sur le méme principe, mais avec
plusieurs choix de réponse pour chaque énoncé.

8 - Le tableau de champ texte.

Il permet de saisir du texte dans les cases. Les inti-
tulés des lignes et colonnes restent fixes.

9 - Le paragraphe de texte.

Ajoutez des images, des consignes, pour aider les
éléves a bien remplir le formulaire. Cet outil com-
porte des options de mise en page identiques au
document, avec la possibilité d'insérer des liens
vers des sites, des tableaux...

N'oubliez pas de valider le formulaire.

Retrouvez page suivante un exemple de mise en
page de formulaire.



Mode création :

Formulaire
Titre* Fiche éléve - Préparer mon admission postbac
Resumé = : je prépare mes vosux pour la procidure admission postbas - 3'4labore ma
e : hidrarchiser mes voeux
o ot >
T [¥]1e parcours avenie
[ Le parcours sducation artistique et cufturelle (PEAC)
[l e parcows citoyen
[lie parcours éducat ge sante
Dossler Pas de dossier =]
Mots-clés.

Champs du formulaire

Atravers cette activit, Je travailie les compétences suivantes

- Connaltre les principaux dipiomes

- identmier mes points forts et mes points faibies

- Analyser le niveau d'adéquation entre man potentiel et mon projet d'orientation
- Hiérarchiser mes projets d'orientation en Tonction de critéres

Pour récupérer le formulaire dans Iespace classe -
I~ & clique sur “copier dans mes documents*

2 - e classe mon formuiaire aans un dossler

3 - Je Brépare mes réponses

Je cllque sur “SAISIR® pour compiéter mon formulaire.

1/ Répertorier mes études envisagées

Je note, ci-dessous, les Tormations que I'envisage Fannée procnaine. SI Je ne connals pas Fintrtulé exact, je note Ie type de Tormations (BTS, licence, classe
préparatolre,..) et le domaine que Fenvisage.

PARAGRAPHE DE TEXTE

wsuiwclEsirxEsanise
Strle | Groa = | Fommae (Mol =T 2 & O

2/ Décrire les studes envisagees

Pour enaque farmation chaisie, je fals le point sur mes connsissances. i nide s sbe pinnson CoIAG. Nibrges
“priseatation 364 Srmations” e du moteur Se recherche de Tormations aur ke 88 ooiep 1t

TASEAL DE CHAMIS TEXTE

Consigne de saiie = Four chague poursuize d'étude emvizaghe :

Oeigatoire
s Nom de i formation Suppnmer & | ¥
Durde des dtudes Supprmer & | ¥
e es upormer | ¥

Ajouter une vakur
Liste d'énonces (hanes) 1 Supprimes & | ¥
2 Supprimer ~ | v
Supprimer A | ¥
4 Supprmer & | ¥
Suppmer & v

Ajouter une vakeur

Wombor de caractibres. mai e e 00
crliuie *

@DEdDED

3 Tester mes hypothéses de formations

Je compiéte hes Tablesux suivant &n sttribuant b chaque Critéve un nombre S¢ points 8¢ 0, | 0u 2, €n Tonchion de o6 Qui Me COMESpOnd I Mmitur. i je ol pas.
information ur be CiEre, [InSCris JHSP (j ne san pas) i la case ol e complele mon information en me rendant sur be peled 9r [ élwiant
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Mode apercgu :

B = wmNY
Eag s ‘
S oW
Y

[ [ 1 el

Objectifs : je prépare mes voeux pour la procédure i -jé ma
hiérarchiser mes voeux

A travers cette activiig, je travaille les compétences suivantes :

- Connaitre les principaux diplomes

- |dentifier mes points forts et mes points faibles

- Analyser le niveau d'adéquation entre mon potentiel et mon projet d'orientation
- Hiérarchiser mes projets d'orientation en fonction de critéres

Pour récupérer le formulaire dans I'espace classe -

I je clique sur “copier dans mes documents”

2 - je classe mon formulaire dans un dessier

3 - je prépare mes réponses

Je cligue sur "SAISIR" pour compléter mon formulaire.

1/ Répertorier mes études envisagées
Je note, ci-dessous, les formations gue j'envisage I'année prochaine. Si je ne connais pas l'intitulé exact, je note le
type de formations (BTS, licence, classe préparatoire,...) et le domaine que jenvisage.

2/ Décrire les etudes envisagées
Pour chague formation choisie, je fais le point sur mes a l'aide du site
*présentation des formations® et du moteur de recherche de formations sur le site onisep fr.

ion postbac, rubrique

Pour chaque poursuite d'étude envisagée -

Nom de |a formation Durée des études Contenu de |a formation Debouchées Lieux d'etudes

L A

3/ Tester mes hypothéses de formations

Je compléte les tableaux suivant en attribuant & chague critére un nombre de points de 0, | ou 2, en fonction de ce
qui me correspond le mieux. Si je n'ai pas d'information sur le critére, jinscris JNSP (je ne sais pas) dans la case
et je compléte mon information en me rendant sur le portail de I'étudiant.

Quelques conseils pour la création d'un formulaire :

e @viter de copier / coller du texte mis en forme.
Si vos questions se trouvent dans un autre do-
cument, mieux vaut d'abord coller votre texte
dans un éditeur de type bloc-note, ce qui aura
pour conséquence de supprimer toute mise en
forme (couleurs, gras, italique), puis de copier
depuis le bloc-note et de coller dans FOLIOS.
Un texte collé avec mise en page rique de ne
pas s'enregistrer correctement. Le travail serait
alors a refaire,

e Pour insérer une image ou insérer une vidéo,
comme pour les documents, il ne faut pas faire
un copier / coller, mais bien utiliser les outils
mis a votre disposition

pour une image et é pour une vidéo.

Vous pourrez ensuite diffuser le formulaire dans les
espaces classes de vos éleves, puis avoir les sta-
tistiqgues de réponse. Voir page 11, statistiques des
réponses.



Les statistiques des réponses des formulaires

WiCa ICaa'0%

Apres la diffusion d'un formulaire a vos éléves, vous o I - @0
avez la possibilité de consulter les résultats de sai- s docReeiily Y [l Statistiques de réponses oo
s'ig dans des tableagx synthétiques,, méme si les Quelles différe @
éleves ne vous renvoient pas leurs réponses. professionnel e

Vous avez ainsi une vue d'ensemble sans avoir a e
ouvrir les formulaires des éléves un par un. :

Parcours : Lt

Ouvrez le formulaire, puis cliguez sur « Statistiques parcours Avenir _
des réponses ». 0= S ENE

‘Objectils . je tesle mes connaissances bar [apprentissage - pe recherche oo Minfarmation pour condirmer
med répondes.

& trawers ceile aclivine, |e travatie s comedlences svantes

FOLIOS vous présente les questions, suivies des
résultats. Bien s(r, tous les champs ne seront pas

Pour ARCUDRI 19 [rmeasine Qs FEIPSCE Cl3138 -
H H H H H 2 - e cligue SUF ‘OO GaS meS Soruments”
traduits en statistiques, en particulier les réponses kbl
J - jo prépare mes réponses.
de type « texte ». N e i st e e
Réponses (pourcentages par ligne)
H H vral  Faux
Par exemple, pour un tableau de liste de choix, vous , -
L, , , 1. En CFA, je n'ai plus de cours de frangais ni de maths 3 (75%) 1(25%)
retrouvez le résumé des réponses. En bas de page, 2 Au ycee profssionnel (L), les cous sont beaucoup lus conrets quen cente cformation 4
. 71 7 d'apprentis (CFA) (100%)
vous avez Ia IISte des eleves ayant repondu° 3. Pour I'apprentissage, je signe un contrat de travail 3 (75%) 1(25%)
. . 2
4_0On obtient les mémes diplomes au LP et au CFA 2 (50%) (50%)
Le bOUtO n (( P D F )) e n h a Ut a d rOIte de Ia paqe q e- 5. A la fin de mon apprentissage, je serai embauché-e par I'entreprise qui me forme 2 (50%) (53%)
nere le fichier pour une diffusion hors FOLIOS. , , 2
6 Au lycée profesionnel, il y a des ateliers 2 (50%) (50%)
7 Au sein de I'entreprise, I'apprenti-e est placé sous la responsabilité d'un maitre 2 (50%) 2
d i qui lui ses (50%)
8 Au lycee professionnel, on suit des enseignements technologiques et professionnels 2 (50%) (5{2)%]
9. Je peux obtenir un diplome d'ingénieur par la voie de I'apprentissage 1(25%) (5%
Iq En LP, des stages sont programmés dés la premiére année et comptent pour I'obtention du 3(75%) 1(25%)
dipléme
. 4
1I. L'apprenti-e a droit aux vacances scolaires 100%) 0 (0%)
12.EnLP, !es matiéres générales sont plus importantes que les enseignements technologiques (75%) 1(25%)
et professionnels
13. L'apprentissage permet I'accés a un plus grand nombre de métiers que le LP 2 (66%) 1(33%)
14. Le/la chei-fe des fravaux est chargé-e des réparations du lycée professionnel 2 (50%) (50%)
15. L'apprenti-e gagne le Smic 1(25%) e
4 formulaires trouvés
Nom * Prenom Classe/Groupe Appropriation Saisie
Andre | Marie | TERMINALE | 25/01/2016 25/01/2016
Bonnet Chantal TERMINALE 25/01/2016 25/01/2016
Clement Jacqueline TERMINALE 25/01/2016 25/01/2018
Faure Sophie TERMINALE | 25/01/2016 | 256/01/2016

Gestion de vos documents

L'intégralité de vos documents s'affiche dés que vous sélectionnez « Mes documents ». Le plus récent est
affiché en premier.

Pour retrouver facilement vos documents, utilisez les filtres dans le menu horizontal :
e par parcours (chaque parcours a un code couleur, visible sur les documents),

e par dossier / sous dossier

e par mot-clé

Deux modes d'affichage sont possibles, qui
permettent des actions différentes : tuile ou liste. Pour passer d'un affichage a un autre, cliquez sur I'icone

correspondant : E

1



Le mode tuile

Cliquez sur le « + » en bas a droite
de la tuile pour dupliquer, modifier
ou supprimer un document, ou pour

répondre a un formulaire
s
[ st i e
=

Cliguez directement sur les titres pour ouvrir les
documents. Quand ils sont ouverts, le menu hori-
zontal change et vous donne accés aux commandes
de partage, dont :

[EREnvoyer 3 E5Copier vers

envoyer a... un ou plusieurs éléves :

e saisissez votre texte d'accompagnement dans
le champ « message »,

e entrez les premieres lettre du nom pour recher-
cher un destinataire. Vous pouvez cibler des
éléves et des enseignants,

e sélectionner le ou les parcours a conserver

e |e document envoyé arrive dans les documents
du destinataire qui pourra accepter ou refuser
le document.

copiez vers.. une ou plusieurs classes (et/ou
groupes de travail) pour diffuser dans les espaces
communs. Dans ce cas, il suffit de cocher les classes
ou groupes puis de valider.

Il est possible de conserver le dossier d'apparte-
nance (le dossier sera créé dans I'espace de desti-
nation en méme temps que la copie du document).

Le mode liste

Il facilite les échanges de documents. Il faut sélec-
tionner au moins un document pour activer le menu
(copier vers, supprimer ou classer dans un dossier).

L'avantage est la gestion en simultané de plusieurs
documents. Par contre, la commande envoyer a
n'est pas disponible avec cet affichage.
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[E] Nouveau cocument ] Nouveall Tormualre. L SALVegarer Iespace oL IMporter UNe Sauvegarde

Mes documents

Nombre de dosslers - 5

Nombre de documents : I7

ESpace 0ccupé - 3,27 Mo

Espace restant : 94,38 Mo
=

3% Occupes

Formulaire Formulaire

Quelles différences e.. L'horticulture

Document Formulaire Formulaire

Découvrir des métier... Les poursuites d'étud. .. Egalité filles-gargons -.__ Fiche €léve - Préparer...
Non ciassé =] Terminales = Non ciasse: = Non ciassé =
ISE:  Auteur o Auteur - anisen  Auteur JMISE  Auteur
S ONsEPSC Vincent gavia Vincert Oyon  Onisep Dijon sc owisEPsC
23/02/2006 23/02/2016 23/02/2016 23/02/2016
+ + + +

Envoi du document "Découvrir des métiers peu connus.".

Vous pouvez accompagner cet envoi d'un message qui sera transmis.

Message Ce document fait suite & la visite de l'artiste

peintre

m

Destinataire(s) | [, Sophie FAURE | | Marie LAURENT | | % Monigue VINCENT

Sélectionnez le/les parcours de ce document & conserver

Le parcours Avenir

Copier le document vers un ou plusieurs espaces

Wous pouvez sélectionner un ou plusieurs espaces vers lesquels copier le document "Découvric des méfiers pev connus.”,

Espaces :

Tout selectionnsr

Lycee demonstration ac-dijon
Classes
SECONDE TERMINALE

Groupes de travail :

Proft SAC FRE REparation carrescons | Sae oos proft Lycee demanstration
acdijon

Copie de I'emplacement du docurment
Sélectionnez lefles parcours de ce document & conserver

i
Sélectionnez lefles dossiers de ce document a consery
Classe A2

2, c s Par do: Pa C -
Par parcours v| Par dossier @ | Parmotclé ,| HHE

Pour la sélection : | Copler vers | Suoprimer | Classer

W Sélectionner tous les documents

Découvrir des métiers peu connus.
Classe a2 =

23021208
Quelles différences mkﬁprﬂ, susteur ; .
ereslin] - 2302/2008,

Docu,

L'horticulture
Terminales. - 26/61/2008

Docu.  Docu.  Form  Farm.

Découvrir des métiers peu connus m:sc ]
Non classe = 23022006
Les poursuites d'études aprés le bac ... mr: L]
Terminales. = 2302/2006
£ Eqgalité filles-gargons : sensibilisat... m':wm ]
4 S 2 23022006
g e éléve - Préparer mon admission .., e .
\ R 2 23021200




Vos classes, vos éleves

L'éléve acteur de son espace

L'espace individuel de I'éléve est un espace personnel
dont I'éléve est propriétaire.

Si vous avez un droit de regard sur celui-ci, vous ne dispo-
sez pas de droit d'écriture et vous ne pouvez ni déposer
directement, ni supprimer des documents.

De fait, I'outil Folios a été concu de maniére a développer
la capacité d'autonomie et d'initiative de I'éléve afin de le
rendre acteur de son parcours.

Dans ce contexte, il peut étre Iégitime de s'interroger sur
la présence éventuelle de contenus inadaptés (ex : revé-
tant un caractére diffamatoire, illicite, illégal, raciste, ho-
mophobe, injurieux, obscéne, violent, discriminatoire...)
qui seraient stockés dans I'espace personnel d'un éléve.

Aussi, il convient de rappeler que :

« Les éleves sont informés en début d'année du fait
que leurs espaces sont visibles par les membres de
I'équipe éducative de leur établissement ;

Mes éléves
Chaque professeur disciplinaire est automatique-

ment rattaché a ses classes, par contre, le pro-
fesseur documentaliste, le COP et les autres per-
sonnels doivent demander leur rattachement a
I'administrateur Folios de I'établissement. Si vous
travaillez en demi-classe ou avec des groupes
d'éléeves, il est possible que vous ne voyiez
pas vos éleves et vos classes lors de la premiére

connexion.

Contactez I'administrateur Folios de votre établis-
sement qui créera les groupes nécessaires et effec-
tuera les rattachements professeurs/groupes.

Larubrique « Mes éleves » est composée d'un menu
horizontal et d'une partie centrale dans laquelle
s'affichent les comptes de vos éléves. Sélection-
ner un filtre (établissement pour les professionnels
rattachés a plusieurs établissement, puis classe ou
groupe) pour obtenir la liste des éleves.

Vous pourrez vérifier le travail de vos éléves a tout
moment et consulter leurs documents, leur profil et
leur CV.

« Les documents stockés dans l'espace personnel de
I'éléve ne sont ni publiables, ni visibles par des per-
sonnes autres que les membres de I'équipe éducative
de ['établissement. Parents et autres éléves n'ont
donc pas accés a cet espace ni a son contenu ;

Si malgré tout, vous remarquez un contenu inapproprié,

vous pourrez, selon les circonstances :

« endiscuter avec I'éleve,

» alerter la direction,

« solliciter I'administrateur académique afin de faire
supprimer ces contenus.

Enfin, rappelons que chaque éléve, lors de sa premiére
connexion a I'application Folios, doit signer la charte d'uti-
lisation pour pouvoir accéder a l'outil. Dés lors, I'éléve dé-
gage le chef d'établissement de toute responsabilité liée
au contenu de son espace personnel.

Cette charte d'utilisation a fait I'objet d'un dépét par I'Oni-
sep ala CNIL et a été validée pour I'usage de FOLIOS dans
le périmetre scolaire.

: QISTCESN  commun

Classes

Groupes de travail v

B Espace ge Peitve

Bernard Antoine

e cemanstration sc-dijen
Chse *Selviae

2y

Durand Jordan

e cemanstration sc-dijon
Chee - Setonoe

oy

Fontaine Jeanne

¢ cemanstration ac-dijon
Claee *SEl50ce

=D
€D €D

Fontaine Pierre

Lycew cemanstration ac-dijon
Classe : SECONDE

EE

Fournier Soohie

Lyces cemanaation s dlin
 SECONDE

]
F

pace oe Iéid

E

Fournier Veroniaue

e cemanstration sc-dijen
Chse *Selviae

|a

B Espace ge Peitve

[ seon L tor ]

L'affichage peut étre sous forme de liste ou de

tuiles.

13



Espace de I'éleve

C'est I'espace de stockage intitulé « Mes docu-
ments ». Comme pour vous, il est pérenne. Si
I'éléve change de classe ou d'établissement, ses
documents le suivent.

Les espaces des éléves ne sont pas compléte-
ment vides, puisque des dossiers sont proposés
afin de l'aider a organiser son espace.

Quand un éleve a terminé son travail, il peut vous
I'envoyer via FOLIOS. Vous avez aussi la possibi-
lité de le copier dans votre espace quand vous
étes en mode « liste ».

Profil

Cette fiche profil peut étre renseignée en auto-
nomie, directement par les éléves. lIs travaillent
ainsi sur la connaissance de soi et mettent en va-
leur les compétences développées dans le cadre
scolaire et lors de leurs activités extra-scolaires.

Vous pouvez commenter la fiche de vos éléves.
Vos remarques apparaitront dans les fils de dis-
cussion de la page d'accueil.

cv

Cette rubrique a été congue pour aider les éléves
a rédiger leur CV : informations personnelles,
compétences, formations et diplomes, expé-
riences, stages... puis le diffuser.

Chaque éleve peut éditer son CV en format .pdf,
pour faciliter sa recherche de stage, par exemple.

De méme que pour la fiche profil, vous pouvez
commenter le CV.

Les éléves ont des outils et fonctions similaires
aux votres. Pour en savoir plus, un tutoriel éleve
est a votre disposition dans la rubrique Aide de
FOLIOS.
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A& Mes documenss [EURSOEWORN Corcation  Mesespaces  Mes ressources f‘\< 'YL

Espace de "Sophie Faure" (consultation)

2 Consubter le proll ce Mélie 3 Consuber le CV 4 Fevenin 4 12 siisction

Par parcour:

| Formusaire
Par dossier Quelles différences e

----- « ®os

& Corsulter fespace Og Péiéve & Commenter oF profil 4 Reveni 4 la sésedion

Mes intérats | Mes atouts | Man avenir | Mes idées de métiers. |

Mes interéts

En dehors de I'école et de la maison (associations sportives,
maison de quartier..)

<Je m'intéresse aux sciences et a la technologie

La high-tech

Linkégrateur web 8 pour mission de réuris, puis dassembler ke difdrents SEments
composent un sie, de 18 Mise en pages gendrale Lrsqu'ae animations oraphiques &
B0n0FeS. 50N traval Ienvent donc aprés celui du wabdesigner et avant cekd du

Le multimédia

& Consulter fespace o= i § Commenter c= CV 4 Revent & i séieclion

11011987 (19 ans)
Adresse 4% rue dela Tour
FRANCE

Compétonces Anglais (Bonnas bases)

linguistiques Alemand (Debutant)
Espagnol (Bonne compréhension orale - 2 séjours
lirguistiques da 15 jours)

Compélences on Internat
Legiciels

Dipléme national du brevet
Niveau 3e

Etablissement College Les Courlis - Nevers
Date 22 Juin 2013 - B juiliet 2013

Formation BAFA




Communiquer

Cliguez sur I'onglet « Communication ».

Vous pouvez saisir une nouvelle actualité (infor-
mation, annonce) ou un nouvel événement (dans
I'agenda). Vos contributions antérieures s'affichent
immédiatement, ce qui vous permet de les modifier
ou de les supprimer rapidement.

Actualités
Le titre et la date de mise en ligne sont obligatoires.

Vous pouvez renseigner une date de mise en ligne
ultérieure. Votre contribution ne sera visible qu'a
partir de la date que vous aurez indiquée.

Renseignez les autres champs, ajoutez une photo
(format recommandé : 320*270px pour un affi-
chage optimal), d'éventuels fichiers joints, puis
sélectionnez les destinataires ciblés :

e ['équipe professionnelle d'une ou plusieurs
classes

e |es éléves d'une ou plusieurs classes
e les parents
e tous les professionnels de I'établissement

e tous les professeurs principaux de ['établisse-
ment

e sur un ou plusieurs établissements.

Enfin, vous devez sélectionner un ou plusieurs par-
cours.

Les parents aussi ont un accés a Folios. Vous pou-
vez les tenir informés des événements a venir ou
des actions en cours.

Evénement

Les événements sont visibles dans I'agenda. La sai-
sie est similaire a celle d'une actualité.

Un événement s'affiche immédiatement. Il n'est
pas possible de différer sa publication. Renseignez

le titre, les date et heure, un résumé et une descrip-
tion. Joignez les fichiers éventuellement associés.

Choisissez le public ciblé, le(s) parcours concerné(s)
, puis validez la page.

Votre contribution est en ligne. Vous seul avez la
possibilité de la supprimer ou de la modifier.

Par oarcours | _Fr tyoe | poruie |

o| Por date

Bt L1
U e
= Puaibd e DANIRANE

= itea L]
lig =vocan
P b BALES

E actu pareours multiples

Salon des lycéens [du 2T/M1/2018, & 0.

Lin i b wawin e * inchorami éaa charen: chiguizion,

Contenu
Titre +
Ty gn wuma e igra 2m1/2008
Dwir ge wudasession
st
Teacrintiss 3 BrulEE|d e
Proto Cliquer sur parcourir [ erace: ]
Fichler(s} joint(s) .qnutsr un nicnier
Publics visés
toutes les ciasses et espaces ge travan ]
Classes || Professionnets ] Beves [”] Parents
Lycee demonsiration ac-cljon
[F] seconpe (=) (= (=
[T] TERMINALE (| (=} (=}
Groupes de travall (| 7] Beves
Lyces emanstration ac-cljon
[ sake ges prots Lycee
Gemonstration ac-ijon =l )
[ Prots BAC PRO Reparation A ]

carrosserle

tous es protessionnets ||

Tous les. suvants

[ Lycee demonstration ac-aljon [T] Lycee demonstration ac-cijon

Informations complémentaires
R DLEDar(rs Avenlr
[7] Le parcours education artistique et culturedle (PEAC)

[T e parcours citoyen
[ e parcours equcat oe sante

15



M rcours : llectifs et r r
davidwncent ® % %

o Le parcours Avenir ) 4m. | e parcours Avenir
4 NFOS- FORMATIONS».  re parcours Avenir permet aux éléves de construire
 —
I ._.._.|. .!" EL progressivement, tout au long de leurs études secondaires, leur

u Mes documents Mes éléves Communication Mes espaces Mes ressources

. . s e
LI 20N Le parcours éducation artISthue et h - compétence a s'orienter. Par l'accés a une culture économique et

WY/ culturelle (PEAC)
d'orientation et toutes les formes de mixité des filiéres de

‘ } Le parcours citoyen
formation et des métiers. Ancré dans les disciplines, il permet de développer, a I'échelle d'un

I % Le parcours éducatif de santé territoire, des projets partagés avec des partenaires extérieurs.

Accéder aux ressources

professionnelle, il vise a développer le sens de I'engagement et
de l'initiative, @ connaitre les différentes voies d'accés a la
qualification, a encourager la diversification des parcours

Actuellement, 4 parcours sont disponibles qui contiennent des ressources a votre disposition. Lorsqu’un
document ressource vous intéresse, importez-le dans vos documents, puis modifiez-le a votre convenance
avant de le publier dans un espace classe.

Vous trouverez, dans le parcours Avenir : Ressources ONISEP

| o Fslias et 3 wober dispasilion fes ESADETES BN WS siner 3 metive = place b parows Aeeni

e Une partie académique, avec des contenus spé- : s e e s

Bercaury persennel

lelq ues o e Aqirpes pducainves DasenCient Talres documenty stiies - progomtions Tactivees oe cliese, s

* Une partie nationale, la méme pour tous les éta-
blissements, qui comprend des ressources clas-
sées par type d'établissement et par niveau.

Chaque rubrique nationale propose :

e des activités de classe (des séquences pédago-
giques a mener avec vos éleves),

e des documents d'information (textes, produc-
tions partenariales et bouquet de service Oni-
sep),

* un kit éléve qui regroupe des guides et des liens  [REEN S0 Mo o 4l
dédiés aux éléves. et T

Cethe TubrOr wiks prog e Ses oulls QUi pruvent 417 likses bout au 150G de [annee dans voy essimenents
e wan i

ELisses par B, o S0 MOINabES 3t SlapLEbEs LGh Vit SEMSCIT DEAIGEIME

L faciours qut mrincesl @ e
Liactivts 5 pauwr bt Eamener iey #ifves 4 piendre commomace g tcieurs i)
miuencent an o

¢ Bnssigner  grile dintarshen

Exemples de fiche d'animation et de
guestionnaire interactif éléve

2005 15 ostns s it 41 Wimaehe o e e i s

LT

PN A e e, b 8,55 et vt
sty

3 ot s o, s aevmetime  ivmbes s bins 4 ot st
TR O 5 bt o Vel ks

5 ot ot vt et
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Charte d'utilisation de Folios

L'Onisep, établissement public sous tutelle du ministére de I'éducation nationale et du ministére de I'enseignement supérieur et de
la recherche, élabore et diffuse, aupres de tous les publics (jeunes, familles, enseignants, personnels de I'orientation) I'information
nécessaire et indispensable sur les métiers, les formations et I'orientation, sous forme écrite et numérique.

Dans le cadre de la mise en place des espaces numériques de travail, fortement encouragée par le ministere de I'éducation natio-
nale, I'Onisep a développé un outil : I'application Folios, outil déployé dans les établissements scolaire.

Folios permet la fourniture de ressources et services numériques au sein de I'établissement qui en est doté.

DU WEBCLASSEUR ORIENTATION A
LAPPLICATION NATIONALE « FO-
LIOS »

L'application Folios est un outil au ser-
vice des parcours éducatifs, notamment
de ceux créés par la loi d'orientation et
de programmation pour la refondation
de I'école de la Républigue.

Elle favorise la mise en place du parcours
d'éducation artistique et culturelle (cf.
circulaire n°2013-073 du 3 avril 2013
relative aux parcours d'éducation artis-
tique et culturelle (EAC)) et du parcours
individuel d'information, d'orientation et
de découverte du monde économique et
professionnel.

Elle valorise les expériences et compé-
tences scolaires et extrascolaires des
éléves.

Elle contribue également a la diffusion
des usages du numérique et a leur ap-
propriation aussi bien par les éléves, les
professeurs et les familles dans le cadre
de la « stratégie numérique ».

La présente Charte définit les conditions
générales d'utilisation des outils et ser-
vices mis a disposition des utilisateurs.

La Charte précise les droits et obliga-
tions que les utilisateurs s'engagent a
respecter.

DEFINITIONS

Folios : désigne I'outil dans sa globalité,
a savoir : I'application informatique ainsi
gue le service d'accompagnement et de
fourniture de ressources de I'Onisep. Fo-
lios est une marque déposée par I'Onisep
qui est seul titulaire des droits afférents.

Service Folios : désigne le service d'ac-
compagnement et de fourniture de res-
sources de I'Onisep.

Application : désigne le systéme infor-
matique nécessaire au fonctionnement
du Folios et qui peut étre celui proposé
par I'Onisep ou tout autre compatible
avec le Service de I'Onisep.

Ressources : désigne I'ensemble des
documents et éléments de ['Onisep.
L'ensemble des Ressources fournies par
I'Onisep dans le cadre des présentes est
protégé par le Code de la propriété intel-
lectuelle. L'Onisep est seul propriétaire
de I'ensemble de ces Ressources.

ENT : désigne I'espace numérigue de tra-
vail auquel peut étre rattaché le Folios.

Etablissement : désigne I'établissement
scolaire ou I'école responsable de I'outil

Folios et au sein duquel le Folios peut
étre utilisé. L'accés, la gestion et mise en
ceuvre du Webclasseur sont sous la res-
ponsabilité du Chef d'Etablissement.

Référent de I'Etablissement : désigne la
personne, sous la responsabilité du chef
d'Etablissement, chargée d'administrer
le Folios.

Utilisateurs : désigne les utilisateurs

finaux du Folios, soit :

e les éléves

e les parents d'éléves ou tuteurs

* |es personnels enseignant

* |e personnel de I'administration

¢ ['inspection et d'une maniére géné-
rale, I'ensemble des personnels de
formation, administratifs, tech-
niques, ouvriers, sociaux, de santé
et de service et tous ceux qui, dans
les établissements scolaires et les
écoles, participent a la formation
des éléves.

e éventuellement, les partenaires
extérieurs a ['éducation nationale
(collectivités, tuteurs de stage ou
maftres d'apprentissage, respon-
sables d'entreprise...).

1. DESCRIPTION DES SERVICES PRO-
POSES ET ACCES

1.1. Le Folios offre & I'Etablissement et

aux Utilisateurs :

e un accés a des espaces individuels
et partagés (espaces de publication),

* un agenda de groupes.

L'Application est gérée sous la responsa-
bilité du Chef d’Etablissement.

1.2. Le service Folios offre & I'Etablisse-
ment et aux Utilisateurs :

e des ressources en ligne, gérées et
mises a jour au moins 2 fois par an
au niveau national et régional,

e des actualités publiées par la Délé-
gation régionale de I'Onisep,

e une formation et un accompagne-
ment a son utilisation,

e un suivi technique.

Le Service Folios est un produit de I'Oni-

sep. L'Onisep est seul habilité a le gérer,

I'alimenter et le modifier.

1.3. Accés aux services

L'Utilisateur bénéficie d'un acces aux
Services Folios proposés par I'Onisep,
avec éventuellement des restrictions en
fonction des droits qui s'attachent a son

profil.

L'Etablissement fait bénéficier I'Utilisa-
teur d'un accés aux outils et services.
S'agissant des éleves mineurs, le Chef
d'Etablissement est chargé d'en infor-
mer la ou les personnes majeures bénéfi-
ciant sur eux de l'autorité [égale pour les
représenter et de recueillir leur consen-
tement et adhésion a la Charte selon les
modalités qu'il jugera les plus adéquates.
Il est précisé que dés lors que [I'Uti-
lisateur utilise le Service Folios, il a
connaissance de la présente Charte et
de I'obligation de respecter les regles et
conditions qui y figurent.

L'accés au Service est
une identification préalable de
I'Utilisateur, qui dispose alors d'un
« Compte d'accés personnel » aux res-
sources et services proposés.

Le compte d'accés d'un Utilisateur est
constitué d'un identifiant et d'un mot de
passe strictement personnels et confi-
dentiels. Leur usage ne peut en aucun
cas étre cédé a un tiers a quelque titre
gue ce soit. L'Utilisateur est responsable
de leur conservation.

soumis a

La gestion des mots de passe reléve uni-
quement du Référent de I'Etablissement.

Une premiere diffusion des identifiants
et mots de passe des Utilisateurs du
Folios est effectuée par le Référent de
I'Etablissement, sous la responsabilité
du chef d'Etablissement. Ces mots de
passe sont des mots de passe générés
automatiquement. Les Utilisateurs sont
invités a changer leur mot de passe a
leur premiére connexion. Une fois chan-
gé, le mot de passe n'est plus visible par
quiconque. Le Référent n'a plus acces
aux mots de passe. En cas de perte de
mot de passe, le Référent pourra géné-
rer un nouveau mot de passe et le diffu-
ser a I'Utilisateur qui en fera la demande.
Le Référent n'aura a nouveau plus acces
au nouveau mot de passe.

L'ouverture du compte d'acces implique
techniguement que des outils et services
spécifiques sont mis a la disposition de
I'Utilisateur. L'Utilisateur s'engage a res-
pecter les conditions d'usage (notam-
ment licences) des outils et services cor-
respondants.

Le droit d'acces, ci-dessus, est person-
nel, incessible et temporaire. Il fait I'ob-
jet d'un renouvellement annuel tacite. Il
disparait dés que son titulaire ne répond
plus aux critéeres d'attribution.
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2. ENGAGEMENTS DE L'UTILISATEUR

2.1. L'Utilisateur _s'engage a respecter

la_présente Charte d'utilisation. L'utili-
sation du Folios implique I'acceptation

pleine et entiére de la Charte.

2.2. L'Utilisateur s'engage a respecter
l'ensemble des lois et réglements en

vigueur.

L'Utilisateur s'’engage notamment a utili-
ser le Service Folios :

e dans le respect des lois relatives a
la propriété littéraire et artistique ;

e dans le respect des lois relatives a
I'informatique, aux fichiers et aux
libertés ;

e dans le respect des régles relatives
a la protection de la vie privée et no-
tamment du droit a I'image d'autrui ;

e en s'assurant de ne pas envoyer de
messages a caractére raciste, por-
nographigue, pédophile, injurieux,
diffamatoire... et, de maniere géné-
rale, a ne pas diffuser d'informations
présentant le caractére d'un délit.

Lorsque I'Utilisateur est amené a consti-
tuer des fichiers comportant des don-
nées a caractére personnel telles que
définies par la loi du 6 janvier 1978 rela-
tive a lI'informatique, aux fichiers et aux
libertés, il veillera en particulier :

e 3 respecter les procédures préa-
lables auprés de la CNIL ;

e aprocéder a lI'information préalable
des personnes concernées quant
a la finalité et les destinataires du
traitement de ces informations ;

e a n'effectuer auprés de mineurs,
aucune collecte d'informations
concernant I'entourage familial, le
mode de vie des parents, leur statut
socio-professionnel, leur religion, et
plus généralement toute informa-
tion dont la collecte est interdite par
la loi.

Lorsque I'Utilisateur est amené a utili-
ser des documents protégés par le droit
d'auteur ou des droits voisins du droit
d'auteur dans le cadre des services de
publication proposés dans le Folios, il est
rappelé ici, la nécessité pour [I'Utilisa-
teur de bénéficier d'une autorisation, de
faire figurer, pour chacun des documents
concernés, une information sur leur pro-
priété intellectuelle (nom(s) et qualité(s)
du (ou des) auteur(s), sources et date de
création), des précisions quant au carac-
tere de chaque document (original ou
adapté, nature des adaptations), ainsi
gu'une indication précise sur les modes
d'utilisation autorisés.

Protection de I'image :

Il est rappelé que la publication de pho-
tographies de mineurs sur Internet ou
tout autre support, requiert obligatoire-
ment une autorisation préalable de leurs
représentants Iégaux.

2.3. L'Utilisateur est responsable de
l'usage qu'il fait du Folios. Il est notam-
ment responsable, a son niveau, de ['uti-
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lisation du systéme informatique, du
réseau, et des ressources informatiques
locales et s'engage a ne pas apporter
volontairement de perturbations a son/
leur fonctionnement.

L'Utilisateur s'engage a ne pas effectuer,
de maniére volontaire, des opérations
pouvant nuire au fonctionnement du
réseau de méme qu'a l'intégrité des res-
sources informatiques.

Il s'engage notamment a:

* ne pas communiquer a un tiers ses
codes d'accés personnels ;

e ne pas chercher a accéder a des
services, applications, ressources
auxqguels son profil ne lui donne pas
accés (piratage de codes d'accés ou
de sessions) ;

e ne pas interrompre le fonctionne-
ment normal du réseau ou d'un des
systémes connectés ;

e ne pas développer, installer ou co-
pier des programmes destinés a
contourner la sécurité, saturer les
ressources ;

e ne pas introduire de programmes
nuisibles ;

e @tre vigilant sur linstallation de
logiciels susceptibles de modifier la
configuration des machines.

L'Utilisateur s'engage a informer immé-
diatement le Chef d'Etablissement et/ ou
I'Onisep le cas échéant de toute perte, de
toute tentative de violation ou anomalie
relative a une utilisation de ses codes
d'accés personnels.

3. ENGAGEMENTS DE L'ONISEP
L'Onisep met a la disposition de I'Etablis-
sement et de I'Utilisateur les services
décrits a l'article 1.2.

L'Onisep garantit qu'il est titulaire des
droits relatifs aux Ressources permet-
tant leur utilisation telle qu'elle est pré-
vue dans les présentes.

L'Onisep assure la mise a jour des Res-
sources fournies.

L'Onisep s'engage a tout mettre en
ceuvre pour assurer le service, sans ga-
rantir cependant que les services soient
exempts de toute interruption, retard,
incident de sécurité, erreur ou perte de
données.

Le Service Folios de I'Onisep et son fonc-
tionnement dépendent de I'Application
choisie par I'Etablissement et gérée sous
sa responsabilité.

4. CONTROLE

4.1. L'Onisep se réserve le droit de
contréler le contenu du Folios et autres

documents publiés en vue de s'assurer
du respect des conditions d'utilisation
des services énoncées par la présente
Charte.

L'Onisep se réserve le droit de retirer les
Ressources fournies ou de demander la

suspension des applications permettant
la publication de documents en cas de
non-respect de la Charte et notamment
en cas d'utilisation contraire a la voca-
tion éducative du Folios.

4.2. Des contrdles techniques peuvent
étre effectués notamment dans un souci

de protection des éléves et notamment
des mineurs, ou dans un souci de sécu-
rité du réseau et/ou des ressources.

5. RESSOURCES NUMERIQUES MISES
A DISPOSITION DES UTILISATEURS
PAR L'ONISEP

Les Utilisateurs seront informés des
droits autorisés pour chacune des
ceuvres que I'Onisep intégrera (consul-
tation, impression, projection, de tout
ou partie ainsi que l'indication des péri-
metres d'utilisation travail : classes, éta-
blissements, intranet, Internet...).

L'ensemble des Ressources mis a dispo-
sition par I'Onisep dans le cadre du Folios
est protégé par le Code de la Propriété
Intellectuelle.

Folios est une marque déposée de I'Oni-
sep.

Toute utilisation de ces éléments non
expressément prévue dans les présentes
est interdite, sauf autorisation expresse
et préalable de I'Onisep.

6. PROTECTION DES DONNEES A CA-
RACTERE PERSONNEL DE L'UTILISA-
TEUR

L'Etablissement et I'Onisep s'engagent
a respecter les régles légales de protec-
tion des données a caractére personnel
de I'Utilisateur.

Conformément a la loi n°78-17 du 6 Jan-
vier 1978 relative a l'informatique, aux
fichiers et aux libertés, les Utilisateurs
disposent d'un droit d'acces, de recti-
fication et de suppression des données
les concernant. Pour toute demande, il
conviendra d'écrire a I'ONISEP - Dépar-
tement informatique- Folios, 12 mail Bar-
thélemy Thimonnier, CS 10450 Lognes,
77 437 Marne la Vallée cedex 2.

L'accés aux données a caractére person-
nel dans le cadre du Service Folios par
I'Onisep a fait I'objet d'une déclaration a
la CNIL (avis favorable de la CNIL du 11
mai 2009 et avis favorable en date du 11
juillet 2012).

LE NON-RESPECT DES PRINCIPES
ETABLIS OU RAPPELES PAR LA
CHARTE POURRA DONNER LIEU
A UNE LIMITATION OU UNE SUP-
PRESSION DE L'ACCES AUX OUTILS
ET SERVICES DU FOLIOS, ET A DES
SANCTIONS PREVUES DANS LES LOIS
ET REGLEMENTS.



